
 
 
 

Normas para la elaboración de documentos in extenso 

 

Favor de tomar en consideración los siguientes puntos: 

• Se debe utilizar la plantilla .docx disponible en el sitio del Coloquio Materialia.  
• El trabajo escrito se debe apegar a las normas del presente documento.  
• La extensión del documento es de 7 a 10 cuartillas.  
• El máximo de autores por cada trabajo es de tres personas.  
• Cada autor puede participar en un máximo de dos ponencias.  

 
Lineamientos de formato 

Páginas  
Tamaño carta con márgenes de 2.5 cm superior e inferior y 3 cm en laterales.  
 
Título de la ponencia  
En Avenir Book 14, en negritas y centrado.  
 
Apellidos, Nombre(s) de autor y coautores  
En Avenir Book 11, negritas, centrado e interlineado sencillo. Se inicia por los dos apellidos una coma y 
nombre(s).  
 
Correo electrónico de autor y coautores  
En Avenir 11, centrado.  
 
Plantel o Facultad o Escuela o Dependencia  
En Avenir Book 11 y centrado. Se escribe el nombre completo.  
 
Universidad o Institución educativa  
En Avenir 11 y centrado. Se escribe el nombre completo.  
 
 
Resumen (abstract) 
(Avenir 11, interlineado sencillo, justificado, sin sangría. Extensión máxima de media cuartilla) 

Escribir aquí… 

 
Palabras clave 

(Avenir Book 11, alineadas a la izquierda) 

Escribir aquí… 

 
 
 
 
Introducción 
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(Avenir Book 11, interlineado 1.5, justificado y sin sangría. Extensión máxima de una cuartilla) 

Escribir aquí…. 

 
Desarrollo 

(Avenir Book 11, interlineado 1.5, justificado y sin sangría. Extensión máxima de seis cuartillas, incluye 
todos los subtítulos y sus contenidos.) 

Escribir aquí… 

 

Título de figuras (foto, imagen, gráfica o diagrama)  

Debe ir debajo de la figura, con espaciado sencillo, en arial 8 y centrado. 

La palabra Figura y el número van con negritas, el título con texto normal  

(Figura N. Xxxxxx). 

Cuando se presente dos imágenes en el mismo renglón utilice una tabla, evite utilizar cajas  

de texto.  

 

Título de tablas  

Debe ir arriba de la tabla, con espaciado sencillo, en arial 8 y centrado. 

La palabra Tabla y el número van con negritas, el título con texto normal (Tabla N. Xxxxxx).  

 

Subtítulo 

Escribir aquí… 

 

Subtítulo 

Escribir aquí… 

 

Conclusiones 

(Avenir Book 11, interlineado 1.5, justificado y sin sangría. Extensión de dos cuartillas) 

Escribir aquí… 
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Referencias bibliográficas 

(En formato APA 6, ordenadas alfabéticamente, Avenir Book 10, sangría francesa) 

Escribir aquí… 

 


